Hoe accordeer ik een publicatiestuk?
U ontvangt een mailtje dat er een document klaar staat ter accordering:

- BAA B.V.

Geachte heer Vennoot,

Er staat een publicatiestuk voor u klaar op Knowledge Base. Het betreft een publicatiestuk met de volgende gegevens:

Cliént: BAA BV

Periode: 1 januari 2016 ¥m 31 december 2016
Type: Publicatiestuk

Geplaatst op; 23 mei 2017

Status: Te accorderen vaor 30 mei 2017

U kunt inloggen met uw gebruikersnaam (victorvennoot) en bijbehorend wachtweoord. Hier kunt u het publicatiestuk inzien €

Inloggen kan op: hitps://pinkweb.zendesk.com/hc/nl.

U kunt de documenten ook bekijken en accorderen in onze apps voor iPhone/iPad en Android.

Log in op de portal en ga naar het tabje "Accordering” of klik op het document onder "Meldingen".
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In het overzicht Accordering, begin met stap 1: Accordeer documenten, klik op het document om het
te bekijken.

Home Actueel Accordering Dossier Beheer

Client lant de Wert v Apps 83 v~

Accorderen  Overzicht

Accordering Accorderen

Accordeer documenten
Accordeer hier de documenten. Daarna kunt u ze bij stap 2 verzenden.

Document Clignt Accorderen voor

j Publicatiestuk £ nen
f s g BAA BV o

ord | Niet akkoord Vraag?

@ Bevestiging & verzending

Klik op het document om deze te openen en door te nemen, klik op "afsluiten” om terug te gaan naar
het overzicht Accordering.

Klik op Akkoord om het document goed te keuren:
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In het scherm "Document accorderen” is het belangrijk om een datum van vaststelling te kiezen want
anders wordt het document gedeponeerd met de status "voorlopig".
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U heeft '‘Nee' gekozen. Hiermee wordt het publicatiestuk gedeponeerd met de status ‘voorlopig'. Als u niet
tijdig alsnog een vastgestelde versie deponeert, loopt u het risico op een boete. Heeft u hier vragen over
neem dan contact op met uw contactpersoon.

U heeft het te accorderen document bekeken. Klik op "Akkoord" om door te gaan of het kruisje om te
annuleren.

Klik op "Ja" om de datum van vaststelling in te voeren: (in sommige gevallen stuurt het administratie
kantoor een voorgestelde datum van vaststelling mee).
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Klik op "Akkoord" om verder te gaan.
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Bezig met valideren van het document. Dit kan even duren.

In het overzicht Accorderen ga naar stap 2 Bevestiging & verzending, klik op "Verstuur SMS-code" om
deze code te ontvangen op uw mobiele telefoon.
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Voer de SMS-code in en klik op "Verzend documenten".
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Ik verkdaar dat ik de hernavoigende persoon ben met het hierna volgende e-mailadres en dat i bevoegd ben vof te zien en te acc
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Vennoot (christopher turley@pinkweb.nl), namens ciént(en): BAA BV

Voer hier uw SMS-code in:

Stuur mj een nieuwe code.




