Starten met je portal

Om gebruik te maken van onze Portal, ontvang je zodra wij je toegang hebben gegeven een e-mail met
daarop je gebruikersnaam en wachtwoord. Je ontvangt deze e-mail van ons speciale e-mailadres

portal@dewert.nl. Zorg er dus voor dat dit e-mailadres niet via bijvoorbeeld een spamfilter wordt tegen
gehouden.

Inlog procedure:

Je gaat naar de website van De Wert accountants & belastingadviseurs (www.dewert.nl).
Klik rechtsboven in de hoek op <PORTAL>.

De Wert maakt gebruik van cookies om uw gebruikerservaring te verbeteren.
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Er verschijnt een inlogscherm waar je de gebruikersnaam en wachtwoord invult.
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Daarna verschijnt het volgende scherm:

WDE WERT

ACCOUNTANTS & BELASTINGADVISEURS

 uitloggen

SMS-code invoeren

Om van het systeem gebruik te kunnen maken dient u ter bevestiging een SMS-code
in te voeren..

Binnen enkele seconden ontvangt u de SMS met daarin de code op uw mobiel. Vul
hieronder de code in.

Code @

Code niet ontvangen (kan tot 1 minuut duren)?

Stuur mij een nieuwe code.

Versie

Hier geef je de sms-code in die je ontvangt op je mobiel. Na geven van de sms-code ben je ingelogd.

Je komt in de portal en ziet het volgende scherm verschijnt:
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De indeling van deze pagina kunt u naar eigen inzicht aanpassen.

Het menu in detail
Een nadere uitleg per knop.

Home
Het centrale punt van de portal. Via de optie Home/dasboard kom je hier altijd op terug.
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Dashboard

Actueel
Hier vind je actueel nieuws.
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Nieuws

Actueel Nieuws

Reset toegepaste filters

Accordering

Hier vind je de bestanden die voor je zijn klaargezet ter accordering.

Onder “Accordering” staan de documenten die nog geaccordeerd moeten worden.
Onder “Overzicht” vind je ook de documenten die eerder al zijn geaccordeerd.
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Dossier

Hier kunnen documenten gedeeld worden. De Wert kan hier bestanden voor je ter beschikking stellen.
Dit kan dienen als een veilig centraal online archief, omdat Cliént Online zorgt voor een beveiligde
verbinding, waardoor wij bestanden veilig kunnen plaatsen. De documenten kunnen onderweg niet
worden onderschept, iets dat wel mogelijk is met bijvoorbeeld e-mail. Daarbij is e-mail niet of minder
geschikt voor bestanden groter dan enkele MB’s.
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Beheer
Vanuit de inrichting van de portal stellen wij zoveel mogelijk gegevens voor je in. Het kan echter altijd
mogelijk zijn dat instellingen aangepast moeten worden.

In het tabblad “Mijn account” kunt u uw persoonlijke instellingen aanpassen
In het tabblad “Mijn gebruikers” kunt u zelf nieuwe gebruikers toevoegen.
In het tabblad “Mijn cliénten” kunt u zien voor welke bedrijven/personen u gebruiker bent.
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Apps
Hier kunt u naar de verschillende applicaties overschakelen, b.v. Nmbs, Twinfield.
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